Archiwum Panstwowe we Oddziat w Legnicy 85
Wroctawiu
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al. Marszatka J.
Pitsudskiego 1
59-220 Legnica

Adres

350

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. 2020 poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Legnicy

Nazwa jednostki kontrolowanej

pl. Stowianski 1, 59-220 Legnica

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Natalia Zubrzycka kustosz

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2021-11-19 2021-11-19

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

390324772
REGON

24572021

12224

Identyfikator
systemowy

KRS

2021-11-15

Nr upowaznienia do  Data wystawienia

kontroli

upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng powstaty i zgromadzong w
kontrolowanej jednostce bez wzgledu na miejsce i tytut prawny przechowywania tej dokumentacji.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg




¥

/
Wyslapienie pokontrolne OL.421.30.2021.NZ - Egz. nr r Strona 2z 3

Podstawowym sposobem dokumentowania przebiequ i zatatwiania spraw w Samorzadowym Kolegium Odwotawczym w
Legnicy jest system tradycyjny (papierowy). Jednostka postuguije sie programem Resak, przy pomocy ktérego odbywa sie
rejestracja korespondencji i wyszukiwanie dokumentéw, oraz programem ksiggowo - kadrowym Enova. Przepisy
kancelaryjno - archiwalne s3 stosowane poprawnie.

Materiaty archiwalne (kategorii A), znajdujace sie w archiwum zaktadowym (dalej: a. z), sq wszyte do teczek, prawidtowo
uporzagdkowane wewnatrz, strony zapisane s3 ponumerowane, teczki sa poprawnie opisane. Akta kategorii B s3
przechowywane na regatach przesuwnych oraz stacjonarnych, akta kategorii A w zamykanej szafie. Materiaty archiwalne
(kategorii A) przekazano do a. z. do 2011 r., co wynika z niewielkiej ilogci wytwarzanych dokumentdw w obrebie danej
teczki (symbolu sprawy).

Ewidencja akt zgromadzonych w a. z. jest prowadzona prawidtowo - spisy zdawczo - odbiorcze wraz z wykazem, rubryki
spisGw s wypetniane prawidtowo, na teczki sa nanoszone sygnatury wynikajace ze spisow.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej jest przeprowadzane za zgoda Archiwum Parfistwowego, w miare potrzeb.
Osoba prowadzaca sprawy a. z. posiada przeszkolenie w tym kierunku.

Pomieszczenie archiwalne jest zamykane, caty budynek jest chroniony; zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowia
gasnice oraz czujniki ognia i dymu. :

Ocena dziatalnosci jednostki
Stwierdzone nieprawidtowosci
Nie stwierdzona nieprawidtowosci w zakresie objetym kontrola.
Stwierdzone nieprawidtowosci
Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Zalecen pokontrolnych nie wydaje sie. =

Opis Termin realizacji

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.
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